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Judul SOP

Pencatatan Akta Kematian terintegrasi

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2013 tentang perubahan
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang Administrasi
Kependudukan

1

Mempunyai kemampuan mengopersasikan Sistem Informasi
Administrasi Kependudukan (SIAK)

Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 96 Tahun 2018 | 2 Mengetahui tugas dan fungsi masing-masing
Tentang Persyaratan dan Tata Cara Pendaftaran Penduduk
dan Pencatatan Sipil
3 Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 7 Tahun 2016 | 3 Memahami aturan tentang Administrasi Kependudukan
tentang Perubahan Perda Nomor 7 Tahun 2009 tentang
Penyelenggaraan Administrasi Kependudukan
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1 Komputer
2 Printer
3 ATK
4 Database

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Berkas persyaratan lengkap dan benar
2 Lebih teliti dalam verifikasi data

Apabila terjadi permasalahan segera konsultasi dengan
pimpinan
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